
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Was machen Verwaltungsfachangestellte, Verwaltungswirte, Bachelor of 
Laws/Arts? 
 
Sie haben ein breites Spektrum an möglichen Aufgaben und können in unseren 
modernen kundenorientierten Dienstleistungsunternehmen die unterschiedlichsten 
Aufgaben im Innen- und Außendienst wahrnehmen.  
Sie arbeiten z.B. in der Führerscheinstelle und entziehen oder erteilen 
Fahrerlaubnisse. Im Sozialamt prüfen Sie ob Sie Hilfen gewähren können, prüfen 
Unterhaltsansprüche oder stellen die Heimaufsicht sicher. Sie führen 
Einstellungsverfahren durch oder bewerten Stellen, setzen Maßnahmen bei 
Verstößen gegen den Tierschutz durch, prüfen Widersprüche, controllen die 
Wirtschaftlichkeit von Leistungen und und und. 
 
Die Aufgaben sind so vielseitig, dass für jede(n) der/die gerne im Büro arbeiten 
möchte, sich hier einen Aufgabenbereich findet der ihm/ihr Freude bereitet. 
 
 
Passt der Beruf zu mir? 
Haben Sie Interesse am Umgang mit Menschen,  
sind engagiert, flexibel, kommunikativ und zuverlässig, 
möchten teamorientiert und selbstständig arbeiten? 
 
Dann spricht vieles dafür, dass der Beruf gut zu Ihnen passt. 
 
Informieren Sie sich über die vielfältigen und interessanten Ausbildungsangebote 
und Studiengänge der Stadt und Kreisverwaltung.  
Wir freuen uns auf Ihren Besuch!! 

 

Infos über die vielfältigen Verwaltungsberufe – 
Verwaltungsfachangestellte, 

Verwaltungswirte 
Bachelor of Laws/Arts 

 


